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1 CRIS - GRUNDLAGEN 

CRIS ist das Forschungsinformationssystem der FAU Erlangen-Nürnberg. Für die Erfassung und Darstellung von 
Forschungsleistungen wird das Programm Converis der Firma Thomson Reuters genutzt. Die Eingabe und 
Validierung von Inhalten (z.B. Publikationsdaten) erfolgt durch die Mitarbeiter selbst, entweder manuell oder 
per Import aus einer bereits vorhandenen Quelle. 

Sie können CRIS mit jedem üblichen Webbrowser erreichen. Eine Nutzung des Internet Explorers 11 wird 
aufgrund von Kompatibilitätsproblemen derzeit nicht empfohlen. 

2 GRUNDSTRUKTUR VON CRIS 

2.1 NUTZERDATEN UND LOGIN 

Die Nutzerdaten für CRIS werden täglich aus dem IdM (Identitätsmanagement der FAU) übertragen. Dies 
ermöglicht eine Anmeldung über Single Sign-On (siehe nächste Seite), was auch bedeutet, dass eine IdM-
Benutzerkennung für die Nutzung von CRIS erforderlich ist. Eine Provisionierung in CRIS erfolgt automatisch für 
Wissenschaftler, Lehrstuhl- und Professurinhaber und Verwaltungsmitarbeiter, sowie Doktoranden. 

Unter http://cris.fau.de/ finden Sie die öffentliche Homepage des Forschungsinformationssystems: 

  

  

Klicken Sie hier, um sich im 
internen Bereich 

anzumelden. 

http://cris.fau.de/
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Sie müssen nach dem erstem SSO-Login bestätigen, dass Sie Single Sign-On für die Anmeldung an CRIS nutzen 
möchten. Danach werden Sie auf die Startseite von CRIS weitergeleitet. 

  

Melden Sie sich mit IdM – 
Benutzerkennung und – Passwort an. 



CRIS - das Forschungsinformationssystem der FAU 

Notizen: 

 Seite 6 von 46 

2.2 DATENSTRUKTUR UND VORBEFÜLLUNG 

Die grundlegenden Bausteine von CRIS sind Person, Organisation und Funktion, die jeweils zu einer Visitenkarte 
verbunden werden. Jeder wissenschaftlich tätige Mitarbeiter der FAU hat mindestens eine Visitenkarte. Ist (oder 
war) eine Person an mehreren Organisationseinheiten tätig, so hat sie dementsprechend auch mehrere 
Visitenkarten. An die Visitenkarte werden Forschungsleistungen angehängt, wie z.B. Publikationen oder 
verliehene Preise.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aus UnivIS und anderen Quellen wurden bereits über 30.000 Publikationen in CRIS übertragen. Bis zur 
Bestätigung und Vervollständigung durch einen der Autoren verbleiben diese jedoch im Status „Entwurf“ (siehe 
Seite 8) und sind nur für die Autoren der Publikation sichtbar. 

  

Funktionen  

(aus VIVA) 

Personen 

(aus VIVA) 

Organisation  

(aus FAU.ORG) 

Visitenkarte 

Publikation 
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2.3 SPEICHERSTATUS 

2.3.1 VISITENKARTEN 

Jeder Datensatz in CRIS hat einen Speicherstatus. Bei Personen bzw. Visitenkarten ergeben sich diese aus dem 
aktuellen Stand des Dienstverhältnisses: 

Status Beschreibung 

Inaktiv Der Nutzer ist zwar bereits im IdM angelegt, sein Beschäftigungsverhältnis hat 
aber noch nicht begonnen. Am ersten Arbeitstag wird der Status auf Aktiv 
gesetzt. 

Aktiv Die Person hat ein aktives Beschäftigungsverhältnis an der FAU. 

Beendet Die Person ist nicht mehr an der FAU beschäftigt oder wurde manuell angelegt. 
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2.3.2 PUBLIKATIONEN  

Übersicht über den Speicherstatus der Publikationen: 

Status Beschreibung 

Entwurf In diesem Status ist der Artikel nicht veröffentlicht und damit auch noch nicht 
für andere Nutzer sichtbar. Wenn Sie die Eingabe unterbrechen, wählen Sie 
diesen Speicherstatus. Pflichtfelder (markiert mit *) dürfen in diesem Status 
noch leer sein. 

In Bearbeitung, Autoren 
tlw. verknüpft. 

Der Datensatz ist intern sichtbar, kann aber weiter bearbeitet werden. Für 
diesen Status müssen alle Pflichtfelder (markiert mit *) ausgefüllt sein. Dieser 
Status ist auch zu wählen, wenn der Haken bei „Automatische Verknüpfung der 
Autoren“ gesetzt wurde. 

Fertig, alle Autoren 
verknüpft 

Der Datensatz ist sichtbar und kann nicht weiter bearbeitet werden. Für diesen 
Status müssen alle Autoren der Publikation verknüpft werden, sowohl interne 
als auch externe. Wenn doch noch Änderungen notwendig sind, muss der 
Datensatz auf Bearbeitet zurückgesetzt werden. 

Der Status der Publikation ist auch für die Sichtbarkeit relevant: So kann der Lehrstuhlinhaber beispielsweise nur 
Publikationen im Status Bearbeitet und Fertig sehen. Entwürfe bleiben bis zur Bestätigung durch einen Autor im 
Status Entwurf. 

Der Status einer Publikation wird beim Speichern gesetzt. Klicken Sie auf 
„Speichern & Schließen“, um zur Auswahl des Status zu gelangen.  
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3 DIE OBERFLÄCHE 

3.1 DIE STARTSEITE 

Nach dem Login sehen Sie als erstes die CRIS - Startseite. Diese ist aufgeteilt in die folgenden Bereiche: 

Über das Menü links (1) greifen Sie auf Forschungsleistungen und weitere allgemeine Informationen zu. Der 
obere Balken (2) liefert Ihnen Informationen und Einstellungen zu ihrer aktuellen Rolle. Darunter finden Sie eine 
Aufstellung der Publikationen, welche noch auf Bearbeitung warten. (3). 

 Über den Link neben der Auflistung kommen Sie direkt zu einer gefilterten Ansicht der Publikationen im 
entsprechenden Status. 

  

2 - Informationen zur 
aktuellen Rolle 

1 - Menüführung zu 
den Listenansichten 

3 – Informationen 
zu Ihren noch zu 
bearbeitenden 
Publikationen / 

Projekten 
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3.2 NUTZERROLLEN UND RECHTE 

Die Anmeldung am System erfolgt über den zentralen Anmeldedienst (Single Sign-On) der Uni mit der im IdM 
hinterlegten Benutzerkennung und Passwort. 

Jeder Nutzer hat in erster Linie einen Zugang als Person, zumeist als Wissenschaftler/in. Dies erlaubt die 
Bearbeitung der eigenen Forschungsleistungen. Die eigenen Leistungen (z.B. alle Publikationen, bei denen er als 
Autor genannt ist) kann nur der Wissenschaftler erstellen, ansehen und bearbeiten. 

Ein anderer, zusätzlicher Zugang ist der als Leiter einer Organisation, z.B. als Lehrstuhl- oder 
Professurinhaber/in. Dieser ist verknüpft mit der Organisationseinheit, welcher der Nutzer angehört.  

Jeder Nutzer mit Einstiegspunkt auf einer leitenden Funktion kann alle Forschungsleistungen ansehen, die 
innerhalb der hierarchischen Struktur darunter erbracht wurden. Bei einem Department sind das entsprechend 
die Institute bzw. Lehrstühle und Professuren, für den Lehrstuhl die Professuren darunter. 

3.3 ROLLENWECHSEL 

Wenn Sie mehrere Rollen haben, ist ein Wechsel zwischen diesen innerhalb des Systems mit drei Klicks möglich: 

 

 

 

 

  

3 ... und wählen zuletzt die Rolle, 
die Sie nutzen möchten. 

 

2 … dann auf „Rolle wechseln“ … 

1 -Zuerst klicken 
Sie auf das 

Dropdownmenü 
hinter ihrer 
Funktion… 
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3.4 DELEGATION VON ROLLEN 

Die meisten Rollen können innerhalb des Systems an andere Nutzer delegiert werden. Dies ist beispielsweise 
dann relevant, wenn ein anderer Mitarbeiter Ihre Daten pflegen soll. Grundsätzlich kann jeder im System 
angelegte Nutzer eine Delegation erhalten. Wenn ein Nutzer nicht im System zu finden ist, sind im IdM nicht die 
notwendigen Funktionen hinterlegt. Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an cris-support@fau.de.  

Wichtig: Sie delegieren immer die aktuell ausgewählte Rolle (siehe Seite 10)! 

Wenn der Delegationsempfänger ihre Publikationen bearbeiten soll, delegieren Sie Ihre Rolle 
Wissenschaftler/in. 

Wenn der Delegationsempfänger Auswertungen für den Lehrstuhl vornehmen soll, so delegieren Sie 
die Rolle Lehrstuhl / Professur. 

Sie können auch mehrere Delegationen an die gleiche oder an unterschiedliche Personen vergeben. 

Die Einstellungen zur Delegation können Sie unter „Meine Einstellungen“ vornehmen. Delegationen werden 
beim Empfänger erst nach einem erneuten Login sichtbar.   

… und fügen hier eine neue 
Delegation hinzu. 

Wählen Sie „Meine 
Einstellungen“ … 

Nach Auswahl der Person (die Suche 
ist auf Nachnamen oder IDM-

Kennung beschränkt) bestätigen Sie 
bitte die Delegation 

mailto:cris-support@fau.de
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4 EINGABE VON PUBLIKATIONEN 

4.1 MANUELLES EINTRAGEN EINER PUBLIKATION 

Stellen sie zuerst sicher, dass sie sich in der Rolle Wissenschaftler/in befinden. Nur in dieser Rolle können Daten 
eingegeben werden. Um Daten einzugeben oder zu importieren, klicken Sie auf der Startseite oben rechts auf 
Daten eingeben. In dem sich öffnenden Dropdownmenü können Sie nun auswählen, welche Art von Daten Sie 
anlegen möchten. Um beispielsweise eine neue Publikation hinzuzufügen, klicken Sie auf Publikation.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Publikationen können entweder aus bestehenden Datenquellen importiert werden oder manuell eingegeben 
werden. Hier zunächst die manuelle Eingabe: 

1 – Klicken Sie auf 
„Daten eingeben“ 

… 

2 – … dann auf 
„Publikation“ 
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Im folgenden Menü können Sie die Eingabeart (1) und den Typ der Publikation (2) auswählen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Um Daten von Hand einzugeben, wählen Sie oben „Manuell“, dann den Publikationstyp, den sie hinzufügen 
möchten. Sie werden dann auf die Eingabemaske für den jeweiligen Typ weitergeleitet. 

Die jeweiligen verfügbaren Felder unterscheiden sich nach Typ der Publikation.  

Das Feld „Initiale Autorenliste“ wird beim Import von Datensätzen automatisch gefüllt. Hieraus werden 
Vorschläge für die Verknüpfung von Personen als Autoren generiert. Bitte befüllen Sie dieses Feld aber auch bei 
der manuellen Eingabe: Es erleichtert Ihnen durch die integrierte Suchautomatik das Verknüpfen der Autoren 
und wird zur Überprüfung der Autorenanzahl verwendet. 

  

1 - Sie wollen die Publikation 
manuell eingeben. 

2 - Um welchen 
Publikationstyp handelt 

es sich? 
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4.2 VERKNÜPFEN DER AUTOREN MIT DER PUBLIKATION 

Beim manuellen Anlegen von Datensätzen (ebenso wie beim Import) sind die Autoren noch nicht mit der 
Publikation verknüpft. Im Bereich „Verknüpfung mit Autoren“ muss dies für jede Publikation vorgenommen 
werden.  

 

  ! 

 

 

 

 

 

Bevor Sie eine Publikation im Status „Fertig“ speichern, müssen 
alle Autoren (interne und externe) verknüpft sein. Nur so kann 
eine korrekte Zitierweise und eine erfolgreiche Auswertung 
vorgenommen werden. 

Unvollständig verknüpfte Publikationen werden systemseitig 
zurückgesetzt und sind damit im Forschungsportal und den 
belieferten Webseiten nicht mehr sichtbar. 

CRIS bietet für die Verknüpfung der Autoren eine Automatik an. 
Wenn Sie die Automatische Autorenverknüpfung nutzen wollen, 
so lesen Sie bitte das entsprechende How-To zuerst durch und 
beachten Sie auch die Voraussetzungen dafür: 

http://blogs.fau.de/cris/files/2015/05/cris_howto_automatik.pdf 

http://blogs.fau.de/cris/files/2015/05/cris_howto_automatik.pdf
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Standardmäßig ist die Person, welche die Eingabe 
vornimmt, als Autor eingetragen. Weitere Autoren 
müssen durch Klick auf das „Plus“ hinzugefügt 

werden. Hierbei gibt es zwei verschiedene Vorgehensweisen.  

  

Weiteren Autor hinzufügen 

Autorenverknüpfung 
entfernen. 
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4.3 AUTOR SUCHEN ODER AUS ALPHABETISCHER LISTE WÄHLEN 

- Mehrfachsuche: Klicken Sie auf die hell hinterlegte Lupe und es wird nach den Namen im Feld „Initiale 
Autorenliste“ gesucht. Einträge im Suchfeld selbst werden hier ignoriert. 

- Standardsuche: Geben Sie den Namen eines Autors in das Suchfeld ein und klicken Sie auf die blau 
hinterlegte Lupe. 

- Alphabetische Auswahl: Klicken Sie auf „A-Z“ und wählen Sie den Anfangsbuchstaben. Sie erhalten 
dann eine Liste bestehend aus Name und Organisationseinheit.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die CRIS-Datenbank enthält alle aktiven forschenden Mitarbeiter der FAU. Ehemalige Mitarbeiter sind zu 
großen Teilen ebenfalls vorhanden, hier ist der Datenbestand jedoch leider nicht immer vollständig.   

Ehemaligen internen, Studenten  
oder FAU-externen Autor anlegen 
(siehe weiter unten) 

Nach eingegebenem Namen 
im Feld links (hier: 
„beutlin“) suchen 

Nach den Namen im Feld „Initiale 
Autorenliste“ suchen. 
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4.4 HINZUFÜGEN EXTERNER AUTOREN UND ORGANISATIONEN 

Wenn ein Autor FAU-extern ist und bisher noch nicht eingegeben wurde, können Sie ihn über das „Plus“ neben 
dem Suchfeld hinzufügen. Er kann dann als Autor für die gerade eingegebene Publikation sowie auch zukünftig 
verwendet werden. Gleiches gilt für ehemalige Mitarbeiter oder Studenten, die nicht in der Datenbank 
vorhanden sind. 

 

Für das Hinzufügen eines noch nicht vorhandenen Autoren nutzen Sie das dann auftauchende Kontextmenü. Hier 
geben Sie bitte die Informationen so vollständig wie möglich ein. Dies ermöglicht späteren Nutzern eine 
eindeutige Identifikation des Autoren. 

 

 

Manuell angelegte 
Visitenkarten 
befinden sich im 
Status „Beendet“. 
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Geben Sie die bitte die folgenden Informationen ein: 

- Vorname 
- Nachname 
- Handelt es sich um einen externen oder 

internen Autor? 
- An welcher Organisation war der Autor zum 

Zeitpunkt der Veröffentlichung beschäftigt? 

Anmerkungen zum Anlegen von Personen: 

- Eine vollständige Verknüpfung der 
Organisationseinheiten der Autoren ist hauptsächlich bei neueren Publikationen (ab 2010) wichtig. 
Abfragen zur Internationalisierung / Kooperationen beziehen sich ausschließlich auf diesen Zeitraum. 

- Wenn Sie eine Person neu anlegen, kann diese von allen anderen CRIS-Nutzern mit Publikationen 
verknüpft werden. Sobald Sie die Person oder Publikation speichern, ist sie „Allgemeingut“ und kann 
von Ihnen nicht mehr weiter bearbeitet werden.  

- Wenn Sie einen Fehler beim Anlegen eines externen oder ehemaligen internen Autoren gemacht haben 
(z.B. falscher Titel oder Schreibfehler im Namen), so haben Sie zwei Optionen: 
 

 
- Die CRIS-Datenbank enthält bereits eine umfassende Sammlung der wissenschaftlichen Einrichtungen 

und Kooperationspartner der FAU. Ist die Organisationseinheit eines externen Partners nicht 
vorhanden, so legen Sie ihn ohne Affiliation an. Senden Sie dann bitte eine kurze Mail mit den Namen 
von Autor und Organisation an cris-support@fau.de, damit wir die Datenbank ergänzen können. 

  

Bitte überprüfen Sie per Suche, ob ein Autor 
bereits in der Datenbank vorhanden ist, bevor 

Sie ihn  / sie hinzufügen. Dies vermeidet 
unnötige Duplikate! 

Sie bemerken einen Fehler sofort: 

Löschen Sie den Autor von Ihrer Publikation 
und legen Sie einfach einen neuen mit dem 

richtigen Namen an. 

Sie bemerken den Fehler, nachdem Sie bereits 
mehrere Publikationen mit dem „falschen“ 

Autoren verknüpft haben: 

Schreiben Sie uns kurz den Änderungswunsch 
an cris-support@fau.de. Wir nehmen die 

Änderung für Sie vor. 

mailto:cris-support@fau.de
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5 IMPORTIEREN VON PUBLIKATIONSDATEN 

Aktuell unterstützt CRIS den Datenimport aus den folgenden Formaten und Systemen: 

Import aus Dateien: 

BibTeX (.bib) / Reference Manager (.ris) / Endnote (.ens, .enw) / RefWorks (.txt) 

(Empfohlen wird beim Import aus Dateien das BibTeX-Format) 

Import aus Onlinedatenbanken: 

Web of Science / Scopus / PubMed 

5.1 IMPORT AUS DATEIEN 

 
Wenn Sie mehr als eine Visitenkarte in CRIS haben, müssen Sie beim Import aus Dateien (und externen 
Quellen) auswählen, mit welcher Ihrer Visitenkarten die Publikation verknüpft wird. Wählen Sie bitte im Zweifel 
die Wissenschaftler/in-Karte. Wählen Sie danach die entsprechende Datei aus und folgen Sie den 
Anweisungen. Die Duplikatsprüfung entspricht dem Vorgehen beim Import aus Online-Datenbanken. Eine 

Wählen Sie „Importieren aus … Datei“ 
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Beschreibung finden Sie im nächsten Kapitel. Wenn Sie größere Datenmengen importieren möchten, wenden 
Sie sich bitte an cris-support@fau.de,  das CRIS-Team hilft Ihnen gerne dabei.  

Der Import dauert sowohl bei Dateien als auch aus Online-
Datenbanken ca. 1 Sekunde pro Publikation. 

Wie empfehlen, pro Vorgang nicht mehr als 20-30 Publikationen zu 
importieren, um Wartezeiten und Systemlast zu minimieren. 

 

mailto:cris-support@fau.de
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5.2 IMPORT AUS ONLINE-DATENBANKEN 

Wenn Sie beim Anlegen einer neuen Publikation oben rechts Importieren aus externen Quellen wählen, können 
Sie die verschiedenen angebundenen Onlinedatenbanken nutzen. Da es sich hierbei um gänzlich unabhängige 
Systeme handelt, haben wir keinen Einfluss auf Vollständigkeit und Inhalt derselben. 

- Zuerst wählen Sie, welche Datenbank genutzt werden soll (Scopus oder PubMed). 
- Legen Sie fest, nach welchen Suchkriterien Sie suchen wollen. Die Suche nach „Nachname Initiale des 

Vornamens“ (z.B. Hornegger J) ergibt oft die meisten Resultate. 
- Sie können zum Verbessern und Beschleunigen der Suche auch weitere Felder abfragen und 

insbesondere das Publikationsjahr einschränken. 
- In Web of Science ist die Suche mittels Researcher ID möglich, um den Autor eindeutig zu 

identifizieren. 

 

 

 

 

  

Wählen Sie „Importieren aus … 
externen Quellen“ 
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Das Ergebnis könnte beispielsweise so aussehen: 

 

CRIS prüft die Publikationen auf Duplikate und gibt im Zweifelsfall eine Meldung aus: Potentielles Duplikat. Bitte 
ggf. überprüfen. 

Wählen Sie bitte alle Publikationen mit einem Haken links aus, die Sie importieren möchten. Sie können diese 
auch von mehreren Seiten wählen. Um erneut zur Liste der Ergebnisse zu kommen, müssen Sie die Suche erneut 
ausführen. Wir empfehlen, jeweils ein oder zwei Jahrgänge auf einmal zu importieren, um die Menge der Daten 
überschaubar zu halten. 
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Wenn die Publikation als Duplikat erkannt wird, klicken Sie auf „Potentielles Duplikat. Bitte ggf. überprüfen“. Hier 
haben Sie je nach Situation bis zu drei Möglichkeiten: 

- Sie importieren den Datensatz als neue Publikation, wenn Sie sicher sind, dass keines der angezeigten 
Werke dem neu zu importierenden entspricht. 

- Sie bestätigen, dass Sie die zu importierende Publikation bereits in Ihrer Liste der Publikationen haben. 
- Wenn ein anderer Nutzer die Publikation bereits teilweise eingegeben hat, können Sie wählen, sich als 

Autor auf dieser einzutragen. Dies ist insbesondere bei vorbefüllten Daten der Fall, die der 
entsprechende Nutzer noch nicht vollständig bearbeitet hat.  

Im nächsten Schritt werden die gewählten Datensätze ihrem Profil hinzugefügt und Sie können wie bereits bei 
der manuellen Eingabe beschrieben mit dem Verknüpfen der Autoren fortfahren. Für die Autorenverknüpfung 
bietet CRIS für Artikel in Fachzeitschriften und Konferenzbeiträge unter bestimmten Voraussetzungen eine 
Automatik an, mit der Sie keine Autoren manuell verknüpfen müssen. Informationen dazu funden Sie hier:  

http://blogs.fau.de/cris/files/2015/05/cris_howto_automatik.pdf 

 

 

 Wählen Sie hier 
das gewünschte 

Vorgehen. 
Bestätigen Sie 
dann hier Ihre 

Eingabe. 

http://blogs.fau.de/cris/files/2015/05/cris_howto_automatik.pdf
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6 FORSCHUNGSPROJEKTE 

6.1 VORGEHEN BEI DER EINGABE VON PROJEKTEN 

Forschungsprojekte werden zentral vom CRIS-Team eingegeben und vom Projektleiter mit zusätzlichen 
Informationen angereichert. Da eine Sichtbarkeit im öffentlichen Forschungsportal nicht immer gewünscht 
und/oder vertraglich gestattet ist, kann der Projektleiter oder ein Delegierter nach Login in CRIS die 
Entscheidung über die Sichtbarkeit treffen. 

Aktuelle Projekte werden kontinuierlich vom CRIS-Support eingegeben. Sie können eigene aktuelle 
Forschungsprojekte priorisieren, indem Sie diese im Status „Zur Ergänzung durch CRIS-Support“ anlegen. Wenn 
Sie für die Ausgabe auf Webseiten oder für eigene Auswertungen ältere Projekte mit aufgenommen haben 
möchten, so verfahren Sie bitte genauso. 

Bei den bereits eingegebenen Projekten ergänzen Sie bitte zusätzliche Informationen, und entscheiden dann 
über die Sichtbarkeit des Projektes. 

Technisch nutzt die Projekteingabe die gleichen Methoden wie Publikationen, wenn es um die Identifikation 
von Projektbeteiligten oder Organisationen geht. 

6.2 STRUKTUR DER PROJEKTE: 

Forschungsprojekte werden in CRIS einem Subtyp zugeordnet. Im Folgenden finden Sie eine Übersicht über die 
verschiedenen Subtypen: 

 Wird das Projekt aus lehrstuhleigenen Mitteln gefördert? 
• Eigenmittelfinanziertes Projekt: Dieses können Sie selbst fertigstellen und freigeben. 

 Wird das Projekt ohne Verbindung zu weiteren Projekten aus Drittmitteln gefördert? 
o Drittmittelfinanzierte Einzelförderung 

 Stellt das Projekt die übergeordnete Struktur eines Gruppenprojektes / Verbundes dar? 
o Gruppenförderung – Gesamtprojekt 

 Ist das Projekt Teil eines Gruppenprojektes / Verbundes / etc.? 
o Gruppenförderung – Teilprojekt 

 Handelt es sich um ein Promotionsprogramm, eine Graduiertenschule oder ein Graduiertenkolleg (auch im 
Rahmen eines Verbundes)? 

o Gruppenförderung – Gesamtprojekt (für die Graduiertenschule) 
o Gruppenförderung – Teilprojekt (für die einzelnen Teile der Graduiertenschule) 

 Wird das Forschungsprojekt aus internen Förderlinien der FAU gefördert? 
o EFI / SAOT /EAM Projekt 
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6.2.1 STATUS EINES PROJEKTES 

Beschreibung Status 

Anfang der Projekteingabe Entwurf 

Initiale Dateneingabe durch den Wissenschaftler ist 
abgeschlossen, das Projekt liegt dem CRIS-Team zur 
Ergänzung von Daten vor. 

Zur Ergänzung ans CRIS-Team 

Die von Ihnen eingegebenen Projektdaten wurden 
durch das CRIS-Team ergänzt und warten auf 
weitere Angaben durch den Projektleiter. 

- oder -  

Das Projekt wurde aus zentralen Quellen bereits 
initial vom CRIS-Team eingegeben und wartet auf 
weitere Angaben durch den Projektleiter. 

Dateneingabe durch CRIS-Team abgeschlossen 

Das Projekt ist in diesem Status im öffentlichen 
Forschungsportal sichtbar und kann per Plugin auf 
eigenen Webseiten ausgegeben werden. 

Geprüft durch Wissenschaftler, öffentlich sichtbar 

Das Projekt ist fertiggestellt und kann für 
Auswertungen herangezogen werden, soll jedoch 
weder im Forschungsportal noch per Plugin auf der 
eigenen Webseite ausgegeben werden. 

Geprüft durch Wissenschaftler, nicht öffentlich 
sichtbar 

6.3 WORKFLOW: EINGABE VON FORSCHUNGSPROJEKTEN 

Ist ein drittmittelgefördertes Forschungsprojekt noch nicht in CRIS vorhanden, so können Sie dieses neu 
anlegen. Wenn grundlegende Informationen ausgefüllt sind, so geben Sie dieses durch Wechsel des Status an 
den CRIS-Support zur Ergänzung weiter. Hier werden dann weitere Daten ausgefüllt, bis das Projekt wieder bei 
Ihnen landet. Danach können Sie entscheiden, ob das Forschungsprojekt öffentlich sichtbar sein soll 
(Forschungsportal / Plugin für Webseiten) oder nicht. 
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Im folgenden Schaubild ist der Weg eines Forschungsprojektes in CRIS beschrieben: 

 

Bei der initialen Eingabe von drittmittelgeförderten Forschungsprojekten sind folgende Angaben erforderlich: 

• Titel des Projekts & Projektleiter 
• Mittelgeber bzw. Förderprogramm 

Hilfreich für eine schnelle Identifikation und Bearbeitung sind zusätzlich: 

• Förderkennzeichen & Laufzeit 

Für eine vollständige Darstellung der Projekte im Forschungsportal / per Plugin bzw. für Auswertbarkeit sind 
die folgenden Informationen noch wertvoll: 

• Projektbeteiligte neben dem Projektleiter 
• Externe Kooperationspartner 
• Abstract 
• Forschungsschwerpunkte der FAU (nur bei Gruppenförderung) und der Fakultäten 
• Publikationen 
• Forschungsbereiche des Lehrstuhls 
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6.4 EINTRAGEN EINES PROJEKTBEARBEITERS (CRIS) / DELEGATION 

Während es bei Publikationen die Sammelrolle CRIS-Beauftragte/r für Lehrstühle gibt, ist dies bei Projekten 
detaillierter einstellbar. Die Berechtigung zur Projektbearbeitung können Sie auf drei Wegen geben:  

• Vergabe der Rolle „CRIS-Admin“ an eine Person. Der „CRIS-Admin“ kann alle Forschungsleistungen 
des Lehrstuhls bearbeiten. Hierzu benötigen wir eine E-Mail des Lehrstuhlinhabers an cris-
support@fau.de.  

• Erteilen einer Delegation ihrer Wissenschaftler-Rolle an eine Person. Diese Person kann dann alle 
Ihre Projekte (genau wie Publikationen) bearbeiten. Siehe „Delegation von Rollen“ (S. 11) 

• Legen Sie in einem Projekt einen Mitarbeiter als „Projektbearbeitung (CRIS)“ an. Dieser kann dann 
genau dieses Projekt bearbeiten. 

• Gibt ein Mitarbeiter Projekte neu ein, so kann er sich selbst auch als Projektbearbeitung 
eintragen, um weiterhin Zugriff auf dieses Projekt zu haben. 

Die Möglichkeit, einen Projektbearbeiter einzutragen, finden Sie unter dem Reiter „Kontakt / Bearbeitung 
(CRIS)“: 

 

  

mailto:cris-support@fau.de
mailto:cris-support@fau.de
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6.5 VERKNÜPFEN EINES PROJEKTES MIT EINEM FORSCHUNGSBEREICH 

Die Zuordnung eines Projektes zu einem oder mehreren Forschungsbereichen können Sie auf mehrere Weisen 
vornehmen: 

- Direkte Verknüpfung in der Projekteingabemaske. Dieses Feld finden Sie ganz unten in der Maske: 

 

- Mehrere Projekte einem Forschungsbereich zuweisen mittels Mehrfachverknüpfung (siehe 11.6) 
- Auswahl der Projekte aus der Forschungsbereichsmaske (siehe 10.4) 

7 AKTIVITÄTEN 

In CRIS können Sie verschiedene Forschungsaktivitäten hinterlegen. Hierzu können Sie zu folgenden Tätigkeiten 
Informationen eingeben: 

• Gremienmitgliedschaft / Funktion (FAU-intern) 
• Organisation einer Tagung / Konferenz 
• Herausgeberschaft einer wissenschaftlichen Zeitschrift / Reihe 
• Gutachtertätigkeit für eine wissenschaftliche Zeitschrift 
• Gutachtertätigkeit für eine Förderorganisation 
• Sonstige FAU-externe Gutachtertätigkeit 
• DFG-Fachkollegiat/in 
• Gremiumsmitglied Wissenschaftsrat 
• Vortragstätigkeit (außerhalb von Tagungen) 
• Radio- / Fernsehbeitrag / Podcast 
• Sonstige FAU-externe Aktivitäten 

Analog zu den verschiedenen Publikationstypen ist jeder Typ 
mit angepassten Eingabefeldern versehen, um die Aktivität 
detailliert zu beschreiben.  
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8 PATENTE UND ERFINDUNGEN 

An der FAU werden Erfindungen und Patente durch das Referat F2 (WTT) erfasst. Diese Daten werden zentral 
in CRIS hinterlegt. Aktuell sind Erfindungen und Patente der Jahre 2012 – 2015 verfügbar. 

Grundsätzlich dürfen Erfindungen und Patente erst im Forschungsinformationssystem eingetragen werden, 
wenn die Offenlegungsschrift veröffentlicht wurde. 

Sie können auch ältere Patentschriften in CRIS eintragen. Hier erfolgt eine Vervollständigung des Datensatzes 
ebenfalls durch das Referat F2 direkt in CRIS. Gleiches gilt für Patente, welche nicht an der FAU entstanden sind 
bzw. die FAU nicht Anmelder des Patentes ist. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte direkt an cris-support@fau.de.  

9 PREISE / AUSZEICHNUNGEN 

In CRIS werden drei Arten von Preisen bzw. Auszeichnungen ausschließlich zentral erfasst: 

• Herausragender Preis (z.B. Gottfried Wilhelm Leibniz-Preis) 
• Stipendium / Grant (z.B. DFG-Forschungsstipendium, Emmy Noether-Programm, ERC Grants) 
• Akademie-Mitgliedschaften (z.B. Mitgliedschaft Nationale Akademie der Wissenschaften Leopoldina) 

Wissenschaftler/innen können weitere Preise selbst eingeben, z.B. Industriepreise oder best paper awards. 
Hierzu steht eine Auswahlliste von Auszeichnungen zur Verfügung und darüber hinaus können zusätzliche 
Preise per Freitextfeld beschrieben werden. Die Eingabe des Preisgeldes ist optional, ebenso eine 
Kennzeichnung zu dessen Verwendungszweck (forschungsgebunden oder nicht). 

  

mailto:cris-support@fau.de
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10 FORSCHUNGSBEREICHE EINER ORGANISATIONSEINHEIT 

Forschungsbereiche bezeichnen die Schwerpunkte eines einzelnen Lehrstuhls bzw. einer Professur. Diese 
können sich in den Schwerpunkten der Fakultäten und / oder der Fakultäten wiederfinden, können aber auch 
alleine stehen. Sie dienen der Gliederung der Forschung einer Organisationseinheit und können auch zur 
Befüllung von Webseiten genutzt werden. Die Anzahl der Forschungsbereiche variiert natürlich mit der Größe 
der Organisationseinheit, als grobe Richtlinie empfehlen wir das Einrichten von 1-5 Bereichen. 

Neben der Gliederung von Lehrstühlen und Professuren können diese auch zur Strukturierung von 
Graduiertenkollegs und anderen strukturierten drittmittelgeförderten Projekten verwendet werden. Eine 
Einrichtung auf Instituts- oder Departmentebene ist ebenfalls möglich. 

10.1 ANLEGEN VON FORSCHUNGSBEREICHEN 

Forschungsbereiche können durch die folgenden Rollen angelegt werden. Stellen Sie zuerst sicher, dass Sie eine 
dieser beiden Rollen aktiviert haben: 

- Lehrstuhl / Professur 
- CRIS-Admin 

Klicken Sie auf Ihrer Startseite neben dem Namen Ihrer Organisationseinheit auf „Bearbeiten“: 

 

Alternativ können Sie den „Daten eingeben“ Button oben rechts nutzen. Der Weg über die Organisation hat 
den Vorteil, dass Sie die Reihenfolge gleich mit definieren können. 

Sie können auch einen Ansprechpartner für einen Forschungsbereich definieren, der diesen dann weiter 
bearbeiten kann. 

10.2 SORTIEREN VON FORSCHUNGSBEREICHEN / FORSCHUNGSPRODUKTEN 

Sie können in den Einstellungen zu Ihrer Organisationseinheit die Reihenfolge der Forschungsbereiche 
einstellen. Klicken sie dazu auf Ihrer Startseite auf „Bearbeiten“ neben dem Namen Ihrer Organisationseinheit 
(siehe 7.1). Die Reihenfolge der Forschungsbereiche wirkt sich auf die Verwendung in Berichten und 
Evaluationen aus, sowie auf die Darstellung auf Webseiten und im Forschungsportal. 
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Um die Reihenfolge zu ändern, nutzen Sie die Ordnungszahlen auf der linken Seite. 

 

Auf die gleiche Weise können Sie in der Eingabemaske des Forschungsbereiches eine Priorisierung der 
enthaltenen Forschungsprodukte (Publikationen, Projekte, etc.) vornehmen. Bei Abfragen, welche weniger 
Verknüpfungen berücksichtigen als vorhanden sind (Sie haben 10 Publikationen verknüpft, es werden aber nur 
3 abgefragt), werden jeweils die in der Liste vorne stehenden ausgegeben. 

10.3 STATUS DER FORSCHUNGSBEREICHE 

Ein Forschungsbereich kann die folgenden Status vorweisen: 

Status Beschreibung 

Entwurf Der Forschungsbereich ist noch nicht fertig angelegt und wird noch bearbeitet. 

Aktiv Im Forschungsbereich findet aktive Forschung statt. 

Inaktiv Der Forschungsbereich ist nicht aktiv. Nutzen Sie diesen Status, um z.B. die 
Historie der Forschung an Ihrem Lehrstuhl abzubilden. 
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10.4 VERKNÜPFUNG MIT FORSCHUNGSLEISTUNGEN 

Die folgenden Forschungsleistungen können mit Forschungsbereichen verknüpft werden: 

- Projekte 
- Publikationen (zur Angabe der Top-Publikationen) 
- Preise / Auszeichnungen 
- Erfindungen 
- Aktivitäten 

Wählen Sie hierzu „Organisationen“ – „Forschungsbereiche“ im Menü links. Öffnen Sie dann den 
entsprechenden Forschungsbereich. 

 

Unter dem Reiter „Verknüpfte Forschungsprodukte“ können Sie nun die weiteren Zuweisungen 
vornehmen: 

 

In den jeweiligen Bereichen suchen Sie am besten nach dem Titel des Projektes, der Publikation, etc. Sie 
haben hier Zugriff auf alle freigegebenen Datensätze in CRIS. 
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10.5 EINORDNUNG IN DIE FORSCHUNGSLANDSCHAFT DER FAU 

Forschungsbereiche können untereinander verknüpft werden, um Beziehungen zwischen ihnen abzubilden. 
Existieren z.B. Forschungsbereiche in der Ebene eines Departments, so können diesen die Forschungsbereiche 
der Lehrstühle zugeordnet werden.  

Eine Verknüpfung zu den Forschungsschwerpunkten der Fakultäten ist ebenfalls möglich. Selbstverständlich 
können Forschungsbereiche jederzeit ohne zusätzliche Verknüpfung angelegt werden bzw. kann die 
Verknüpfung zu einem späteren Zeitpunkt durchgeführt werden.  

Zur Verknüpfung mit anderen Forschungsbereichen wechseln Sie zur Listenansicht (Menü links) und wählen 
anschließend den gewünschten Forschungsbereich aus. 

Im Reiter „Übergeordnete Forschungsbereiche“ können Sie Ihren Forschungsbereich anderen Bereichen 
zuordnen. Dies kann sowohl ein Forschungsbereich des Departments als auch ein Forschungsschwerpunkt 
einer Fakultät sein. 

Suchen Sie in der Liste nach dem Namen bzw. Namensbestandteilen des übergeordneten Forschungsbereiches. 
Alternativ nutzen Sie die Bezeichnung der Organisationseinheit zur Recherche. Nach Auswahl des Zieles 
erhalten Sie eine Angabe über den Status der Zuordnung (initial immer „verbunden“ bzw. unspezifiziert). Jede 
Zuordnung muss vom/von der Koordinator/in des übergeordneten Bereiches bestätigt werden, damit die 
Zuordnung wirksam wird. 

Sind Ihrem Forschungsbereich bereits durch andere Nutzer Forschungsbereiche untergeordnet, so finden Sie 
diese im Reiter „Zugeordnete Forschungsbereiche“. Hier können Sie die Zuordnungen bestätigen bzw. 
ablehnen. Bitte nehmen Sie zumindest im letzten Fall direkt Kontakt mit dem/der Zuständigen des Bereiches 
auf. 
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11 ARBEITEN MIT DER LISTENANSICHT 

In der Listenansicht können Sie Daten filtern und auf die Details zu einzelnen Einträgen zugreifen. Sie haben 
außerdem die Möglichkeit, diese gefilterten Daten als Bericht auszugeben oder zu exportieren. 

11.1 DAS SUCHFELD 

Am oberen Rand befindet sich ein allgemeines Suchfeld. Hiermit können Sie gleichzeitig nach Personen, 
Publikationen und anderen Bereichen (z.B. Organisationen) suchen. Geben Sie in einem ersten Schritt den 
Suchbegriff ein: 

 

Wählen Sie dann aus der Ergebnisliste, in welchem Bereich Sie die Ergebnisse ansehen möchten: 

 

Sie erhalten dann die Ergebnisse für den gewählten Bereich: 
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Zu jedem Eintrag sind weitere Informationen gespeichert, die in der Listenansicht nicht enthalten sind. Klicken 
Sie für weitere Details auf den Eintrag. Damit gelangen Sie auf eine von zwei möglichen Seiten: 

- Wenn Sie Bearbeitungsrechte haben (z.B. als Wissenschaftler/in bei Ihrer eigenen Publikation), 
gelangen Sie zur Bearbeitungsseite. Genauere Informationen zu dieser Ansicht finden Sie im Kapitel 
„Dateneingabe“. 

- Wenn Sie nur Leserechte haben (z.B. als Lehrstuhlinhaber/in), gelangen Sie zu einer Kurzinformation 
der Publikation. 
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11.2 FILTERN VON EINTRÄGEN 

Bei der Listenansicht für Publikationen sieht man den Unterschied zwischen den Rollen und Einstiegspunkten 
am deutlichsten: 

- Wissenschaftler sehen nur ihre eigenen Publikationen 
- Leitende einer Organisation sehen die Publikationen ihrer gesamten Organisationseinheit 

Vor Beginn des Arbeitens mit den Listen sollten Sie also entscheiden, aus welcher Sicht Sie die Daten abfragen 
möchten. 

Wählen Sie dann, welche Daten Sie filtern möchten und schalten Sie in der dann erscheinenden Liste den Filter 
an. Derzeit sind hierfür Publikationen, Projekte sowie Preise & Auszeichnungen verfügbar. 

 

 

 

 

 

1 - Wählen Sie hier, welche 
Daten Sie ansehen 

möchten. 

2 - Schalten Sie 
hier die 

Filterfunktion an. 
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Danach können Sie den Filter nach Ihren Wünschen zusammenstellen: 

  

1 - Wählen Sie hier, 
nach welcher Gruppe 

Sie filtern, … 

2 … dann das Attribut, 
… 

3 … gefolgt von Art des Vergleichs 
und Inhalt. 
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Bei vielen Abfragen - beispielsweise bei der Auswahl einer Fachzeitschrift - haben Sie die Möglichkeit, 
Abfragefelder aus vorgefertigten Dropdownlisten zu nutzen: 

  

Haben Sie den richtigen Eintrag gefunden, klicken Sie auf das blaue Plus: 

 

3 - Alternativ können Sie den entsprechenden 
Eintrag aus einer alphabetischen Liste wählen. 

2 - Sie können nach einer Fachzeitschrift direkt suchen, 
indem Sie den Namen eingeben und die Lupe klicken.  

Mit Klick auf das blaue Plus 
bestätigen Sie die Auswahl. 

1 - Beim Klick auf „Wert 
auswählen“ öffnet sich das 

Kontextmenü. 
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Hier einige Beispiele für Suchabfragen:  

Finde alle Publikationen des Jahres 2014: 

 

Finde alle Publikationen mit den Publikationstyp „Beitrag einer Tagung“:  

 

Finde alle Publikationen, die in der Fachzeitschrift „Archiv für Fischereiwissenschaft“ erschienen sind (Sie 
können nur Zeitschriften auswählen, die mit mindestens einer Ihrer Publikationen verknüpft sind): 

 

 

Wenn Sie mehrere Filter gleichzeitig verwenden wollen, so klicken Sie auf das Plus hinter dem 
Filter. 

 

So finden Sie alle Publikationen, die Sie 2015 im „Archiv für Fischereiwissenschaft“ 
veröffentlicht haben: 

 

„Verknüpfungsziel“ bezieht sich auf Inhalte, die aus einer anderen Tabelle stammen. So beziehen Publikationen 
die Informationen zu Fachzeitschriften aus einer eigenen Tabelle, daher wird hier dieser Begriff verwendet. 

  

Fügen Sie hier 
weitere Filter 

hinzu. 
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11.3 SPEICHERN UND LADEN VON FILTERN 

Wenn Sie alle gewünschten Filter gesetzt haben, klicken Sie auf Anwenden. Die aktuelle Listenansicht wird dann 
entsprechend der Auswahl angepasst. 

Wichtig: Ein Filter bleibt aktiv, bis er deaktiviert (Filter zurücksetzen) wird. 

Sie haben die Möglichkeit, Abfragen für ihren Account zu speichern und später erneut zu verwenden:  

 

 

 

  

Hier können Sie bereits 
verwendete Filter 

zurücksetzen. 

Sie können Filter speichern 
und später wieder laden. Hier können Sie den / 

die Filter anwenden. 
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11.4 ERSTELLEN VON BERICHTEN 

Aus den Daten können Sie vorgefertigte Berichte erstellen. Berichte nutzen eine voreingestellte Formatierung 
und Darstellung und erlauben so eine schnelle Ausgabe der Daten. Sie haben die folgenden Optionen: 

- alle Einträge, 
- die gefilterten Einträge oder 
- einzeln ausgewählte Einträge verwenden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nachdem Sie die Datensätze gewählt haben, klicken Sie das Feld Bericht: 

 

Berichtsausgabe 
aufrufen 

Mit den Haken können Sie 
einzelne Einträge selektieren. 
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Im folgenden Menü können Sie wählen, welche Publikationen Sie in den Bericht aufnehmen wollen, welche Art 
des Berichts und welches Dateiformat Sie wünschen.  

 

 

1 – Möchten Sie nur die 
selektierten oder alle 
gefilterten Einträge? 

2 – Welches 
Dateiformat ist 

gewünscht? 

4 – Klicken Sie hier, 
um den Bericht zu 

generieren. 

3 – Welchen Bericht 
möchten Sie erstellen? 
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11.5 EXPORTIEREN VON DATEN 

Eine ähnliche Vorgehensweise haben Sie beim Export von Daten: 

- Klicken Sie auf Export. 
- Wählen Sie, ob Sie alle gefilterten Inhalte oder nur einzelne selektierte verwenden möchten. 
- Wenn Sie den Export in ein bestehendes Format (BibTeX, EndNote, Reference Manager) verwenden, 

werden die entsprechenden Felder automatisch befüllt. 
- Beim Excel-Export können Sie entweder einen eigenen Excel-Export aus den verfügbaren Feldern 

zusammenstellen, oder ein vorher gespeichertes Template verwenden. (Beim Excel-Export ist die 
gesamte Struktur der Datenbank verfügbar. Dies ist leider sehr unübersichtlich, daher ist diese Art der 
Datenausgabe nur für Fortgeschrittene zu empfehlen). 
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11.6 MEHRFACHVERKNÜPFUNG 

Die Verknüpfung zwischen mehreren Publikationen zu einem Projekt bzw. mehrerer Projekte zu einem 
Forschungsbereich kann in einem Schritt erfolgen. 

Wählen Sie zuerst die zu verknüpfenden Publikationen bzw. Projekte per Haken aus der Liste. 

 

Fahren Sie dann oben im Menü über „Verknüpfen“. Im Kontextmenü 
können Sie die Art und das Ziel der Verknüpfung wählen und 
anschließend bestätigen: 

 

  

1. Mit den Haken 
können Sie einzelne 
Einträge selektieren. 

2. Fahren Sie mit der 
Maus über 

„Verknüpfen“, um das 
Kontextmenü 
einzublenden. 
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11.7 FRAGEN & WÜNSCHE  CRIS-SUPPORT@FAU.DE 

Unter cris-support@fau.de erreichen Sie unser Team, das Ihnen gerne weiterhilft. 

12 ALLGEMEINE TIPPS UND TRICKS 

12.1 ZUR OBERFLÄCHE 

Die Nutzung der Browsernavigation (Vor- / Zurückbutton) und das Arbeiten mit mehreren Tabs kann zu Fehlern 
in CRIS führen. Nutzen Sie bitte die interne Navigation von CRIS. 

12.2 ANZEIGE EINES PERSÖNLICHEN BILDES IM FORSCHUNGSPORTAL 

Sie können in CRIS an zwei Stellen Ihr eigenes Bild hochladen: 

 Unter Meine Einstellungen / Bild hochladen können Sie das Bild, das Sie selbst im internen Bereich sehen, 
hinzufügen. 

 Durch Klick auf „Bearbeiten“ neben ihrem Namen in der Rolle Wissenschaftler können Sie unter „Foto & 
Beschreibung“ ein Bild für das Forschungsportal hochladen. Hier haben Sie auch die Möglichkeit, einen 
Beschreibungstext einzugeben. 

12.3 DARSTELLUNGSMÖGLICHKEITEN FÜR ORGANISATIONEN IM FORSCHUNGSPORTAL 

Verwaltungsmitarbeiter/innen und Lehrstuhlinhaber/innen können in CRIS Bild und Beschreibung für Ihre 
Organisationseinheit hochladen bzw. bearbeiten. Diese Option finden Sie in der entsprechenden Rolle mit Klick 
auf „Bearbeiten“ neben dem Namen der Organisationseinheit. 

mailto:cris-support@fau.de
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