Die Friedrich-Alexander-Universitat Erlangen-Nirnberg (FAU) sucht fir die Projektstelle zum
Gesundheitsmanagement am Department fiir Sportwissenschaft und Sport eine

Teamassistenz (m/w/d)

Das Aufgabengebiet umfasst u. a.:
e Mitarbeit in der Projektstelle zum Gesundheitsmanagement an der FAU
e allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben
e interne und externe Kommunikation
e  Finanzverwaltung
e Personalverwaltung.

Notwendige Qualifikation:

e abgeschlossene Berufsausbildung (z.B. im kaufméannischen Bereich),

e sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift,

e fundierte EDV-Kenntnisse, sicherer Umgang mit MS Office-Programmen und Internet,

e Erfahrung mit Verwaltungsaufgaben und Zahlungsverkehr,

e sorgfaltiges, selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten sowie sicheres und hofliches
Auftreten, Teamfahigkeit und Belastbarkeit,

e sehr gute Ausdrucks- und Kommunikationsfahigkeit,

e Bereitschaft zur Arbeit in vielseitigen Aufgabengebieten und Aufgeschlossenheit gegeniiber
neuen Aufgaben.

Wiinschenswerte Qualifikation:
e idealerweise Wissen und Erfahrungen im Bereich der Gesundheitsforderung,
e Kenntnisse in der Erstellung und Pflege von Webseiten (WordPress),
e gute Englischkenntnisse,
e Kenntnisse im Umgang mit statistischer Analysesoftware (SPSS).

Bemerkungen:
e Die FAU fordert die berufliche Zukunft von Frauen. Bewerbungen von Frauen sind daher
ausdricklich erwiinscht.
e Schwerbehinderte Bewerberinnen oder Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen
gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Stellenbeschreibung:
e Beabsichtigte Eingruppierung je nach Qualifikation und personlichen Voraussetzungen:
Entgelt-/Bes.Gr.: E6
o Die Stelle ist befristet bis 31.12.2022
e Es handelt sich um eine Teilzeitstelle, 20,05 h/Woche, Arbeitszeit: nach Vereinbarung.
e Voraussichtlicher Einstellungstermin: 01.09.2020

Die Bewerbungsfrist endet zum: 26.6.2020.



Fiir Auskiinfte steht lhnen zur Verfiigung:
Stefanie Cyron und Nora Rosenhager
Department fiir Sportwissenschaft und Sport
Arbeitsbereich Bewegung und Gesundheit
GebbertstraBe 123 b, Erlangen

Tel.: 09131 /8528171

Email: projekt-bgm@fau.de
www.bgm.sport.fau.de

Die Bewerbungen sind zu richten an:
Senden Sie Ilhre Bewerbung bitte ausschlieRlich per Email in nur einer pdf-Datei an Stefanie Cyron
und Nora Rosenhéger (projekt-bgm@fau.de).
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